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Accedi al form di 
registrazione della 

piattaforma 
Procurement 

Arval

Compila il form di 
registrazione

Validazione Arval
Completa le 
informazioni 

richieste

Registrazione 
completata
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Link d’accesso per candidarsi alla registrazione nell’albo fornitori di Arval:

https://arval.ivalua.com/page.aspx/it/sup/registration_extranet_manage

NOTA:

Nel caso di canditatura non spontanea (invito Arval) il referente Arval fornirà un codice identificativo da inserire nel form 

di registrazione

https://arval.ivalua.com/page.aspx/it/sup/registration_extranet_manage
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Ragione sociale

1

Sito web

2

Indirizzo

3

Selezionare «ITALIA»

4

Selezionare almeno una ed al 

massimo 3 categorie 

merceologiche relative a 

servizi/prodotti offerti

5

Dettaglia i servizi/prodotti 

offerti

6

Segnala di essere già fornitore 

o cliente Arval

7

NOTA: i campi contrassegnati con asterisco (*) sono obbligatori
Se si è in possesso del codice 

fornito dal referente Arval 

selezionare «Arval invitation» e 

inserire il codice in «UID»

8

1 2

3

4
5

6

7

8
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Inserire Codice fiscale

e Partita Iva (tralasciare il 

campo DUN’S)

9

Inserire i dati di contatto e 

la password per la 

creazione dell’utenza sulla 

piattaforma N.B. l’utenza 

gestirà gli step successivi 

del processo. Sarà 

comunque necessario 

inserire almeno un 

contatto con ruolo = 

Commerciale (in questo 

step o in quelli successivi)

10

Indicare:

- Anno di creazione

- Numero di hub

- Se la società fa parte di un 

gruppo, se si quale

- Nominativo e codice 

fiscale del legale 

rappresentate

- Se i dati di bilancio sono 

sottoposti a revisione, se 

si la società di revisione

11

Inserire il codice di sicurezza 

nell’apposito campo e cliccare 

poi sul tasto verde «REGISTER» 

posto in cima alla pagina

12

9

10

11

12

12
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MAIL CONFERMA 

REGISTRAZIONE

13

MAIL ACCETTAZIONE E 

INVITO PROSSIMO STEP 

(completare info richieste)

14

Anche in  caso di rifiuto si riceve notifica 

dalla piattaforma.

NOTA

13

14
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Accedi alla piattaforma dal link 

riportato nella mail (pag. 6) ed 

utilizzando credenziali (mail + 

password personale) inserite in 

fase di registrazione. Accettare 

termini e condizioni di utilizzo 

della piattaforma.

1

Clicca per entrare nella tua 

scheda e inserire documenti / 

informazioni richieste

3

Scarica il supplier form (in 

italiano o in inglese). Dovrà 

essere compilato, firmato e 

caricato nell’apposita sezione 

(vedi pag. xx)

2

1

2

3
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1. RIVEDI I DATI  ANAGRAFICI INSERITI IN FASE DI REGISTRAZIONE

2. GESTISCI I CONTATTI
È obbligatorio almeno un contatto con ruolo «commerciale». Si consiglia contatto «amministrazione»

3. UPLOAD DOCUMENTI
Visura camerale/autorcertificazione iscrizione albo professionale e supplier form (disponibile in homepage) sono documenti obbligatori

Altri documenti richiesti (facoltativi):

- Company overview

- Financial statement (ultimo bilancio d’esercizio)

4. INSERISCI DATI FINANZIARI

5. RIVEDI CATEGORIE MERCEOLOGICHE ED INSERISCI REFERENZE

6. RISPONDI AI QUESTIONARI ARVAL
Se non diversamente specificato il/i questionari sono facoltativi.

Per una corretta valutazione interna è sempre consigliata la compilazione.

Arval si riserva di richiederne la compilazione in fasi successive

(si riceve richiesta di compilazione dalla piattaforma)

1 2 3 4 5

6
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Rivedi i dati anagrafici

1

In caso di modifiche clicca su 

«Salva»

2

Gli alert in alto a sx contrassegnati da 

triangolo arancio non sono bloccanti, 

verranno gestiti lato Arval

NOTA

1

2



G E S T I O N E  C O N TAT T I

I V A L U A  – A R V A L  I T A L Y 10

Gestisci i contatti nel tab «CONTATTI»

È obbligatorio almeno un contatto con ruolo 

«Commerciale»

Si consiglia un contatto con ruolo 

«Amministrazione»

Compila almeno i campi 

obbligatori (*) e clicca su 

«Salva e Chiudi»

2Clicca su «Create contact»

1

Come creare un contatto?

Seleziona il ruolo e clicca su 

«Salva»

3

1

2

3
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Gestisci i tuoi documenti nel tab

«CREDENTIALS»

Inserisci VISURA CAMERALE 

(o AUTOCERTIFICAZIONE iscrizione all’albo 

per liberi professionisti, lavoratori autonomi)

Come inserire il documento?

Seleziona Dcoument’s type= 

Chamber of Commerce 

registration certificate. 

Inserisci un nome (es. visura 

camerale), data validità in 

«Document’s validity from the» 

e carica il documento (trascina 

o sfoglia) in «Document»

2
Nel tab «Credentials» clicca su 

«Add document documenti 

legali»

1

Clicca su «Salva e chiudi»

Il documento apparirà in 

«Documenti legali»

NOTA: lo status sarà verde non 

appena approvato da Arval

3

1

2

3

3
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Inserisci il SUPPLIER FORM di Arval 

compilato e firmato.

NOTA: il form è disponibile nella homepage, 

sia in italiano che in inglese

Come inserire il documento?

Seleziona Dcoument’s type= 

Supplier form. Inserisci un 

nome (es. modulo Arval), data 

validità in «Document’s

validity from the» (ok data 

inserimento) e carica il 

documento (trascina o sfoglia) 

in «Document»

2Nel tab «Credentials» clicca su 

«Add document certificazioni»

1

Clicca su «Salva e chiudi»

Il documento apparirà in 

«Documenti legali»

NOTA: lo status sarà verde non 

appena approvato da Arval

3
Nella stessa sezione (certificazioni) è 

possibile inserire i documenti facoltativi 

(presentazione azienda, ultimo bilancio). 

Seleziona document’s type:

- COMPANY OVERVIEW

- FINANCIAL STATEMENT

NOTA

1

2 3

3
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Seleziona l’anno di riferimento 

ed inserisci i dati finanziari

1

Clicca su «Salva»

2

La compilazione dei dati finanziari è 

facoltativa.

Si consiglia la compilazione di:

- Revenue

- Capitali propri

- Risultato netto

- Number of employees

Se possibile relativi agli utimi 3 anni

NOTA

1
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Rivedi categorie merceologiche 

e descrizione beni/servizi offerti

1

Aggiungi referenze clienti 

cliccando su «Add reference», 

compila i campi e clicca su 

«Salva e chiudi»

2

L’inserimento delle referenze non è 

obbligatorio

NOTA

Clicca su «Salva»

3

1

2

2
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Clicca su «Answer

Questionnaire»

Seleziona il questionario (es. 

CSR onboarding questionnaire)

1

Attendi il caricamento e clicca 

su «Access questionnaire» per 

aprire il questionario.

2

Compila il questionario (quesiti 

con * sono obblifatori) e clicca 

su «Approva» per inviarlo ad 

Arval.

NOTA: Il questionario può 

anche essere scaricato in 

formato excel, compilato 

(senza modificare il format) e 

ricaricato a sistema.

3

Trovi risposte ai questionari 

con  stato di avanzamento 

(quindi anche quelli da 

completare) nel tab

«Qualifications» sezione 

«Questionnaires».

Clicca sulla penna per 

accedere al questionario e 

visualizzare / modificare / 

presentare le tue risposte

4

1

2

3

4

Se non diversamente 

specificato il/i questionari 

sono facoltativi.

Per una corretta valutazione 

interna è sempre consigliata 

la compilazione.

Arval si riserva di 

richiederne la compilazione 

in fasi successive

(si riceve richiesta di 

compilazione dalla 

piattaforma)

NOTA
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Clicca su «Submit information» 

per concludere la registrazione

1

Non appena la registrazione 

sarà approvata da Arval, òo

stato nella homepage sarà 

aggiornato come riportato in 

figura

2

2

1



THANK YOU merci

danke

GRAZIE chokranemèsitak

GRACIAS ευχαριστώ

dhanyavad ARIGATÔ

spas

dziękuję

спасибо

NANDRI

teşekkür

ederim JËRËJËF

MAHALO


